Nomor c| Soo-16.7-2 /523 /sekre/ FO25
Tanggal Pembuatan |:| 26 Juw 2025
Tanggal revisi :

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUBANG MMMWMM%M

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

TERPADU SATU PINTU ERPADU SATU PINTU

Alamat: Jalan Jendral Achmad Yani No.11 Subang 41211

Telp.08112441104 email: dpmptsp@subang.go.id website:
www.dpmptsp.subang.go.id

NAMA SOP (PELAYANAN PERIZINAN) s :
SOP E SKRD . -

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAN

1. Peraturan Daerah Kmv:vm85 Subang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan | ¢ Mampu Mengoperasikan Komputer
dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Subang. e Menguasai Administrasi Perizinan
2. Peraturan Daerah Kabupaten Subang Nomor 4 Tahun 2020 tentang|e Mampu Mengoperasikan SINANAS
Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu. e dst
3. Peraturan Bupati Subang Nomor 25 Tahun 2022 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan
Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

KETERKAITAN PERLENGKAPAN
SOP Pelayanan Perizinan berusaha dan non berusaha ¢ Komputer/Smart Phone Terhubung Dengan Internet
e Ruang Pelayanan
e dst
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 41

Pencapaian waktu SOP dalam kondisi normal Disimpan sebagai data elektronik dan manual




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG - SOP E-SKRD MELALUI SIMBG

BAGAN ALUR IZIN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG - SOP E-SKRD

PELAKSANA KELENGKAPAN
N URAIAN PROSEDUR DINAS OPERATOR | KEPALA | PEMOHON | BENDAHARA | PENGAWAS | KEPALA SOP
PUPR SIMBG DPMPTSP/ SIMBG SIMBG
BAPENDA
1. | Verifikasi Kelengkapan Pemberitahuan  surat | Pemberitahuan surat 28 Hari
Dokumen dan . pernyataan pemenuhan | pernyataan
penetapan SPPST standar teknis (SPPST pemenuhan standar
teknis (SPPST
2. | Menerima N Pemberitahuan  surat | Pemberitahuan surat 2 Hari
Pemberitahuan Rincian pernyataan pemenuhan | pernyataan
Retribusi  Izin  PBG standar teknis (SPPST pemenuhan standar
Melalui SIMBG ,, teknis (SPPST
|
3. Membuat m.c_.mw /( Pemberitahuan surat | Draft Surat Ketetapan 2 Hari
Ketetapan Retribusi pernyataan pemenuhan | Retribusi Daerah m
Daerah (SKRD) Melalui .A standar teknis (SPPST (SKRD
Aplikasi E-SKRD ,
4. Memverifikasi m:qmw Draft Surat Ketetapan | Draft Surat Ketetapan 2 Hari
Ketetapan Retribusi Retribusu Daerah (SKRD) | Retribusi Daerah
Daerah (SKRD) Melalui (SKRD
Aplikasi E-SKRD
5. | Penandatanganan & Draft Surat Ketetapan | Draft Surat Ketetapan 2 Hari
m._ﬁo Secara m_mxz.‘o:_x Retribusu Daerah (SKRD) | Retribusi Daerah
Sistem Menerbitkan (SKRD)
Kode Bayar
6. | Mengunggah Dokumen M Surat Ketetapan | Surat Ketetapan 1Hari |
Surat Ketetapan Retribusu Daerah (SKRD) | Retribusu Daerah
Retribusi Daerah (SKRD)
(SKRD) Melalui SIMBG
v
7. Kode bayar Retribusi Notifikasi sistem Notifikasi sistem 1 Hari
SKRD dari WhatsApp
A\ 7




-

Keputusan Kepada
Pemohon

PBG

Penerimaan Arsip
Surat Keputusan

8. | Pembayaran Retribusi Surat Ketetapan | Bukti Bayar 10 Hari
Pada Bank BJB Retribusi Daerah (SKRD)

9. Mengunggah Bukti Bukti Bayar Bukti Bayar 10 Hari.
Bayar Melalui SIMBG

10. | Menerima Data Notifikasi Sistem Notifikasi sistem 2 Hari
Pembayaran Retribusi

11. | Memverifikasi Bukti Bukti Bayar Bukti Bayar 5 menit
Bayar

12. | Memverifikasi Draft Draft Surat Keputusan | Draft Surat 2 Hari
Surat Keputusan PBG Izin PBG Keputusan Izin PBG

13. | Memproses Legalisasi Draft Surat Keputusan | Surat Keputusan Izin 2 Hari

Izin PBG PBG
14. | Menyampaikan  Surat Surat Keputusan lzin | Dokumen Bukti 2 Hari




