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SOP PENGAWASAN RETRIBUSI PERS

ETUJUAN BANGUNAN GEDUKG

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan Antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2023 tentang Ketentuan Umum Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah

Peraturan Daerah Kabupaten Subang Nomor 12 Tahun 2023 tentang Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah

Peraturan Bupati Subang Nomor 25 Tahun 2022 tentang Tugas Pokok, Fungsi
dan Tata Kerja DPMPTSP Kab. Subang

Peraturan Bupati Subang Nomor 51 Tahun 2022 tentang SOP Pengawasan
Perizinan

Peraturan Bupati Subang Nomor 13 Tahun 2023 tentang Tata Cara
Pelaksanaan Pemungutan Retribusi PBG di Kabupaten Subang

6.

1. Memahami Peraturan Perundangan di bidang Pemerintah Daerah

2. Memahami Peraturan Perundangan di bidang Retribusi Daerah

3. Memahami Penyusun Standar Operasi Prosedur Administrasi Pemerintah
4. Mampu Mengoperasikan Komputer

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Pengawasan Perizinan
2. SOP Tata Cara Pelaksanaan Pemungutan Retribusi PBG

1. Komputer
2. Peraturan Perundangan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan sesuai sop akan menghambat proses administrasi
dan pelayanan

1. Laporan Hasil Pengawasan




PENGAWASAN RETRIBUSI PBG

dan dokumentasi

koordinator PT'SP

Pelaksana Baku mutu
No Kegiatan Staff Tim Sub Koor | Koordinator Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Pengawas PTSP
1 | Mendata laporan terkait . - Rekap rwﬂ%mn\
: : . aporan permasala an permasala an
@mﬁaﬁmamﬁg retribusi ~ PBG . di terkait pembayaran 1 Minggu | pengaduan terkait
lapangan baik G@w&mm,m.z) kan SKRD pajak daerah pembayaran pajak
yang telah diterbitkan dan berdasarkan SKKD daerah
menyampaikan kepada Sub berdasarkan SKRD
Koordinator
2 | Mendisposisikan Temuan N . L
permasalahan  Retribusi  daerah Risposial S Al Disposts
kepada Sub Koordinator
3 | Menentukan objek Retribusi yang
perlu dilakukan pengawasan dan v Surat Perintah Tim
Wnanﬁbmmﬁuwwb ; WWnﬁm,Qm: . W:ﬁ Disposisi 30 Menit Pengawas
engawas untu melakukan
Pengawasan.
4 | Melakukan monitoring ke Pemohon _v‘],t Surat Perintah Tim 1 Hari Mcacsmmb
(wajib retribusi PBG) ] Pengawas apangan
[ Pengawasan
5 | Melakukan wawancara dan v Srat Pesiniah T 1 Hari mwmz A s
B Ry urat Perintah Tim ata-data yang
HMMMWHM%%_WND data-data  yang ﬁ B Pengawas diperlukan
6 | Menyusun catatan atau rekomendasi , . o Bemissoig . pukti =L Haws Wnres.
hasil monitoring dan melaporkan W ukti yang diperiukan N it
kepada Sub Koordinator A #
i Meriview dan gmgmﬁoﬁ_ﬁmb Laporan \G// Catatan, rekomendasi 1 Minggu Laporan ke

Hasil Pengawasan kepada

Koordinator PTSP
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